Obec Miretice

Obecni Gfad Miretice, Mifetice 66, 539 55 Miretice; 1€ 00270504
tel. 469344187; 469319292; 724180900; obec@ miretice.cz; datova schranka a7sa43i
www.miretice.cz

A4 [ ] v 4 Y 4
Verejna vyzva
starosta obce Miretice vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

administrativni pracovnik

Pracovni naplin:

Prace se spisovou sluzbou + skartace

Vypracovani a podavani dafiovych pfiznani
Fakturace

Ué¢tovani pokladny

Evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce
Zpracovani statistickych vykaz(

Vyuctovani sluzeb najemnik( bytl a nebytovych prostor
Agenda evidence obyvatel

Legalizace a vidimace

Vyhotovovani vypisli z Czechpoint

Dalsi administrativni prace na obecnim uradu dle pokynl zaméstnavatele

Misto vykonu prace: obec Miretice

Pracovni pomér: na dobu urditou (zastup za matefskou/rodi¢ovskou dovolenou), 40
hodin/tydné, zkusebni doba 3 mésice (z pocatku moziny zkraceny pracovni pomér);
platové zarazeni dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(

Predpokladany nastup do prace: brezen - duben 2025

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru:

uzivatelska znalost prace na PC (MS Word, MS Excel),

dobré komunikacni schopnosti a dovednosti,

minimalné Upliné stfedoskolské vzdélani (vhodné i pro absolventy),
organizacni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, odpovédnost, peclivost,
patfi¢na droven vystupovani, Ustniho i pisemného projevu.

Vyhodou je:

znalost Ucetnictvi obci,
znalost zakona o obcich a rozpoctovych pravidel izemnich celkd, spravniho fadu
znalost Ucetniho programu Fenix, programu Spiska.

Zajemce poda k uzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlasku, ktera musi
obsahovat tyto nélezZitosti:

jméno, pfijmeni a titul zajemce,
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e datum a misto narozeni zajemce,

e misto trvalého pobytu zajemce,

e Jivotopis s uvedenim Udajd o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech,

e kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

prihladku s pozadovanymi doklady v uzaviené obélce nadepsané ,,VYZVA PRACOVNIK“
je nutno podat tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne 20.2.2025 do 12:00 h.

Misto pro podani a adresa pro odeslani pfihlasky: Obecni Ufad Miretice, Mifetice 66,
539 55 Mifetice
V pripadé osobniho podani Ize prihlasku podat v Urednich hodinach (pondéli a stfeda od

08:00 do 17:00 h.) OU Mifetice.

Kontaktni osoba pro pfipadné doplnujici informace: Jaroslav Chour, starosta,
starosta@miretice.cz

Kontakt na urad: 469 344 187, 724 180 900

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo verejnou vyzvu i bez uvedeni divodu kdykoliv v jejim
pribéhu zrusit, nebo neuzavfit pracovni smlouvu s zZadnym ze zajemcu, ktefi dorudili
prihlasku.

Jaroslav Chour
starosta



